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OBAVIJEST KANDIDATIMA 
O OPISU POSLOVA I PLAĆI  

za kandidate koji su podnijeli pravovremene i uredne prijave te ispunjavaju formalne 

uvjete iz javnog natječaja za prijam u državnu službu u Vrhovni sud Republike Hrvatske 

za radno mjesto: 

voditelj Pododsjeka za javnu i jednostavnu nabavu u Pododsjeku za javnu i 

jednostavnu nabavu:  

 

 organizira i obavlja upravne i stručne poslove pododsjeka 

 sudjeluje u izradi prijedloga Financijskog plana proračuna Vrhovnog suda RH i 
na temelju financijskog plana izrađuje godišnji Plana nabave Vrhovnog suda  i 
Središnjeg plana nabave i svih izmjena i dopuna sukladno Državnom proračunu 

 sudjeluje u pripremi planova nabave za kategorije koje provodi Središnji državni 
ured za javnu nabavu 

 organizira objavu planova nabave u EOJN i mrežnim stranicama i izradu 
izvješća o javnoj nabavi u EOJN  

 organizira i sudjeluje u vođenju registra ugovora javne i jednostavne nabave u 
EOJN i mrežnim stranicama suda  

 definira načine i vrste nabave  i procedure po pojedinim predmetima nabave 
sukladno propisima o javnoj nabavi 

 planira postupke i redoslijed provođenja određenih kategorija nabave 

 vodi postupke i izrađuje nacrte odluka i dopisa u postupku javne nabave po 
Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim propisima  

 priprema nacrte Ugovora o javnoj nabavi i jednostavnoj nabavi 

 prati ugovorne obveze i kontrolira izvršenja 

 sudjeluje u pripremi procedura ugovaranja definiranih okvirnim sporazumima 
koje sklapa Središnji državni ured za javnu nabavu 

 priprema godišnja izvješća o javnoj nabavi 

 prati pravne propise iz područja javne nabave 

 prati praksu DKOM-a i sudsku praksu iz područja javne nabave 

 vodi brigu o stručnom usavršavanju iz područja javne nabave i školovanju za 
licencu stručnjaka javne nabave 

 organizira poslove skladištenja materijala, opreme i sitnog inventara – 
skladištara  

 usklađuje poslove referenta za nabavu i skladištara i  odgovoran je za njihovo 
poslovanje 



2 

 obavlja i druge poslove po nalogu voditelja odjela i ravnatelja sudske uprave 
 
Plaća za radno mjesto voditelja Pododsjeka za javnu i jednostavnu nabavu utvrđuje se 

kao umnožak koeficijenta složenosti poslova radnog mjesta koji iznosi 1,067 i osnovice 

za izračun, uvećano za 0,5% za svaku navršenu godinu radnog staža na temelju 

članka 2.b) točka 2.  Uredbe o nazivima radnih mjesta i koeficijentima složenosti 

poslova u državnoj službi (Narodne novine br. 37/2001, 38/2001 – ispravak, 71/2001, 

89/2001, 112/2001, 7/2002 – ispravak, 17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004 – 

ispravak, 66/2005, 131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 

140/2009, 21/2010, 38/2010, 77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 

49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/13, 

52/13, 96/13, 126/13, 2/14, 94/ 14, 140/14, 151/14, 76/15, 100/15, 71/18, 15/19 i 73/19) 

– dalje: Uredba. 
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